
事项名称 联系人 联系方式 

学校决策会议提报 
马老师 88663906 

程老师 88663905 

综合咨询 柏老师 88664102 

周会议安排 陈老师 88664102 

领导干部外出报备 汪老师 88666387 

校内公文处理 程老师 88663905 

校内公文制发 肖老师 88662329 

校外来文 胡老师 88662329 

合同管理 詹老师 88666387 

日常印章使用 詹老师 88666387 

公章刻制 詹老师 88666387 

法人证书、介绍信领用 詹老师 88666387 

法律事务咨询 詹老师 88666387 

OA 系统 肖老师 88662329 

信息报送 姚老师 88663906 

信访、维稳 
（紧急信息报送） 

柏老师 88664102 

请示报告 肖老师 88662329 

信息公开 马老师 88663906 

 


